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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS
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LEI N° 460/05 Cria cargo na estrutura administrativa da
Camara Municipal de Paragominas e da
outras providéncias. :

ART. 1° - Fica criado na estrutura organizacional da Camara Municipal de
Paragominas o cargo de Secretario Geral, 01 (uma) vaga, de
provimento em comissdo de livie nomeagio e exoneracdo do
Presidente da Camara.

Paragrafo Unico - A descrigdo, vencimento e atribuicdes do cargo, sdo aquelas
constantes do anexo unico, que fica fazendo parte integrante desta
Lei,

ART. 2° - O vencimento do cargo ora criado seré reajustado na mesma data e
nos mesmos percentuais em que forem reajustados os vencimentos
dos servidores municipais ou na falta deste, a critério da Mesa
Diretora da Camara.

ART. 3° - O cargo ora criado tera os mesmos direitos, deveres e obrigagdes,
determinados pelas legislagdes pertinentes ao servidor publico.

ART. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo os
seus efeitos a 1° (primeiro) de janeiro de 2005.

Gabinete do Prefeito Municipal de Paragominas, em 25 de janeiro de v
2005.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS

ANEXO UNICO DA
LEIN° 460 /05 DE 25 DE JANEIRO DE 2005.

CARGO: SECRETARIO EXECUTIVO

PROVIMENTO:

Cargo em comissdo de recrutamento amplo de livre nomeagio e
exoneragao.

'ATRIBUICOES:

Assessorar o Presidente no que diz respeito a atividades Legislativas;
Chefia Geral dos Gabinetes da Presidéncia ¢ dos Membros da Mesa
Diretora;

Chefia Geral da Secretaria Legislativa;

Chefia Geral da area de informatica do Legislativo;

Recebimento, protocolo e organizagdo para o devido tramite de: projetos,
indicagdes, requerimentos, entre outros apresentados para tramitagao;
Guarda e controle dos livros, Leis, Resolu¢des, Decretos Legislativos,
Contratos entre outros; ,

Coordenagdo e arquivamentos dos documentos relativos a Secretaria
Legislativa e ao Gabinete da Presidéncia;

Assessorar a Mesa Diretora nos tramites dos Projetos, antes, durante e
apos as sessoes;

Coordenar as elaboragdes de projetos que forem solicitados pela Mesa
Diretora da Camara;

Controle de liberagdo do plenario para terceiros e para as proprias
atividades da Camara;

Recebimento e emissdo de correspondéncias oficiais, podendo na
auséncia da Presidéncia tomar as medidas necessarias no que couber;
Executar tarefas afins, determinadas pela Presidéncia do Legislativo.

QUALIFICACAQ

Curso Superior Completo;

Conhecimento basico em informatica;

Conhecimentos praticos na area administrativa e legislativa;

Capacidade para manter relacionamentos satisfatério com o publico em
geral;

Conhecimento do Processo Legislativo.

REMUNERACAO /

noventa e dois reais). /
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